
ครอูปัโหลดไฟล�ข�อมลูหลกัฐานการขอมวีทิยฐานะและเลือ่นวทิยฐานะในลงิก�
จากฝ�ายบคุคล โดยจดัทาํโฟลเดอร�ในแต�ละงานและเขยีนช่ืองานแยกไว�ให�เรยีบร�อย
ตามสิง่ทีแ่นบมาด�วยในบนัทกึข�อความ
ชือ่ไฟล� : ชือ่เอกสาร ชือ่คณุคร ูชือ่โรงเรยีน
               เช�น  แผนการจดัการเรยีนรู� อารวรี� อดเิรก พรานกระต�ายพทิยาคม 

ครบูนัทกึข�อความขอตรวจสอบคณุสมบตัเิพือ่ขอรบัการประเมนิวทิยฐานะในระบบ DPA
ต�องพมิพ�อเีมลของคณุครเูพือ่ใช�ในการตดิตามการเลือ่นวทิยฐานะของระบบ DPA ด�วย

ครนูาํบนัทกึข�อความพร�อมเอกสารทีผ่�านการกลัน่กรองจากคณะกรรมการฯ
แล�วเรยีบร�อยให�ครอูารวรี� จากนัน้ครอูารวรี�นาํข�อมลูหลกัฐานทัง้หมด
ลงในระบบ DPA เมือ่เรยีบร�อยแล�ว ผู�อาํนวยการกดยนืยนันาํส�งข�อมลูในระบบ

หลกัฐานประกอบการขอมหีรอืเลือ่นวทิยฐานะ
     - ไฟล�แผนการจดัการเรยีนรู�                                                     จาํนวน  1  ไฟล�
     - ไฟล�วดีทิศัน�บนัทกึการสอน ความยาวต�องไม�เกนิ 60 นาท ี  จาํนวน  1  ไฟล�
     - ไฟล�วดีทิศัน�แรงบนัดาลใจ ความยาวต�องไม�เกนิ 10 นาท ี    จาํนวน  1  ไฟล�
     - ไฟล�ผลลพัธ�การเรยีนรู�ของผู�เรยีน                                         จาํนวนไม�เกนิ 3 ไฟล� 
        ในรปูแบบไฟล�วดีทิศัน� ไฟล�ภาพ หรอืไฟล� PDF ตามที ่ก.ค.ศ. กาํหนด 
     - ไฟล�ผลสมัฤทธิท์างการเรยีนรู�ของผู�เรยีน                             จาํนวนไม�เกนิ 3 ไฟล� 
     - กรณมีรีางวลัยกย�องเชดิชเูกยีรตฯิ สามารถอปัโหลดได�      จาํนวน 1 ไฟล�       (ไม�บงัคบั)

ส�งข�อมลู
(ลงิก� Google Drive หลกัฐานการประเมนิ)

จากนัน้ ส�งเอกสารให�คณะกรรมการกลัน่กรองคณุสมบตัติรวจสอบคณุสมบตัิ
และความถกูต�องของเอกสารทีจ่ะนาํไปอปัโหลดในระบบ

เอกสารทีต่�องแนบเพือ่ตรวจสอบ ยดึตามรายการเอกสารในบนัทกึข�อความ

แบบฟอร�มเอกสาร
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ไฟล�ผลลพัธ�และผลสมัฤทธิท์างการเรยีนรู�ของผู�เรยีน สามารถอปัโหลดได�สงูสดุ 3 ไฟล�
ซึง่สามารถอปัโหลดได�ทัง้ไฟล�เอกสาร (.pdf)  กับวดีทิศัน� (.mp4)  

กรณอีปัโหลดด�วยไฟล�เอกสาร  (.pdf)   
ในไฟล� .pdf แต�ละไฟล� จะมขี�อมลูได�ไฟล�ละไม�เกิน 10 หน�า
หากในไฟล�มกีารใส�รปู ควรใส�รปูไม�เกินหน�าละ 6 รปู เท�านัน้
เนือ่งจากกรรมการบางท�านให�เหตผุลว�าหากใส�มากกว�า 6 รปู จะทาํให�อ�านข�อมลูในภาพไม�ชัดเจน

กรณอีปัโหลดด�วยไฟล�วดีทิศัน�  (.mp4) 
ต�องเป�นไฟล�นามสกลุ .mp4 เท�านัน้ (หากอดัแล�วไม�ใช� .mp4 
สามารถนาํไปแปลงนามสกลุไฟล�ได� ไม�ถือว�าเป�นการดดัแปลง)
ความยาวของวดีทิศัน� ห�ามเกนิ 10 นาท ีต�อ 1 ไฟล�

รวมกนัแล�ว 3 ไฟล� ไม�ใช�อย�างละ 3 ไฟล�
เช�น หากส�งไฟล� .mp4 แล�ว 1 ไฟล� จะส�งไฟล� .pdf ได�อกี 2 ไฟล�

ไฟล�แผนการจดัการเรยีนรู�จะต�องเป�นไฟล�นามสกุล .pdf เท�านัน้
ควรมชีือ่เรือ่งทีส่อนให�ชดัเจน  และเรือ่งทีส่อนในแผนการจดัการเรยีนรู�
ต�องสอดคล�องกบัวดีทิศัน�บนัทกึการสอน   ไม�มกีารจาํกดัจาํนวนหน�า 

ไฟล�วดีทิศัน�จะต�องเป�นไฟล�นามสกลุ .mp4 เท�านัน้
ความยาวของไฟล�บนัทกึการสอนต�องมเีวลาไม� 60 นาที
ความยาวของไฟล�แรงบนัดาลใจต�องมเีวลามากกว�า 5 นาท ีแต�ไม�เกิน 10 นาท ี
คณุภาพของไฟล�ทีส่ามารถอปัโหลดได� 480p ถึง 1080p (เหมาะสมสดุ 720p) 

(หมายความว�า 60.1 นาท ีก็ไม�ผ�าน) 
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ไฟล�ผลลพัธ�การเรยีนรู�ของผู�เรยีน    ชิ้นงาน/ผลงาน/ใบงาน จากแผนการจดัการเรยีนรู�
ไฟล�ผลสมัฤทธิท์างการเรยีนรู�           แบบประเมนิผลการเรยีนรู�ตามจดุประสงค�การเรยีนรู� (K P A),    

แบบประเมนิผลการพฒันาสมรรถนะตามหลกัสตูร หรอือืน่ ๆ

ไฟล�รางวลัยกย�องเชิดชูเกียรตฯิ จะต�องเป�นไฟล�นามสกุล .pdf เท�านัน้ และไม�บงัคบัส�ง
ควรเป�นรางวลัทีเ่ก่ียวกบัรายวชิา/กลุ�มสาระการเรยีนรู�ทีข่อรบัการประเมนิ 

ในช�วงระยะเวลาย�อนหลงั 4 ป� นบัถงึวนัทีย่ืน่คาํขอ  สามารถอปัโหลดได� 1 ไฟล�


